MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

RESOLUGAO CEPEx/UFF N2 288, DE 11 DE AGOSTO DE 2021

Estabelece a aprovacdo do Regimento
Interno do Programa de Pds-Graduacgao
em Ensino de Ciéncias da Natureza — na
modalidade Mestrado Profissional.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO da UNIVERSIDADE FEDERAL
FLUMINENSE, no uso de suas atribuicGes estatutarias e regimentais, e considerando o que
mais consta do Processo n2 23069.003757/2020-18,

RESOLVE:

Art. 12 - Fica aprovado o Regimento Interno do Programa de Pés-Graduagdo em Ensino
de Ciéncias da Natureza — na modalidade Mestrado Profissional.

Art. 22 - A presente Resolugdo entrara em vigor na data de sua publicacgao.
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Sala das Sessdes, 11 de agosto de 2021.

FABIO BARBOZA PASSOS Assinado de forma digital por FABIO

. . BARBOZA PASSOS
fab|opassos@ld.uff.br.884362 fabiopassos@id.uff.br:88436225791

25791 Dados: 2021.08.14 12:56:03 -03'00'

FABIO BARBOZA PASSOS
Presidente no Exercicio



(Anexo da Resolugdo CEPEx/UFF n2 288 de 11 de agosto de 2021)

REGIMENTO INTERNO DO PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM
ENSINO DE CIENCIAS DA NATUREZA — MESTRADO PROFISSIONAL

CAPITULO |
Das Finalidades

Art. 12 - O Programa de Pds-Graduagao em Ensino de Ciéncias da Natureza — na modalidade
Mestrado Profissional —, da Universidade Federal Fluminense (UFF), tem por finalidades
promover a formacdo e o aprimoramento de professoras(es) para o ensino e/ou a divulgacio
cientifica, bem como incentivar e contribuir para o desenvolvimento da pesquisa nas areas de
Ensino de Ciéncias, Ensino de Quimica e Ensino de Fisica.

Paragrafo Unico — O Programa, a que se refere este artigo, é de Pés-Graduacdo Stricto Sensu,
modalidade profissional, que confere o titulo de Mestre em Ensino de Ciéncias da Natureza.

CAPITULO I

Da Organiza¢ao Académico-Administrativa

SECAO | - Do Colegiado do Programa

Art. 22 - O Programa terd um Colegiado com mandato de quatro anos, com a seguinte
composi¢dao: o(a) Coordenador(a) e o(a) Subcoordenador(a), os demais docentes
permanentes credenciados e representacdo discente correspondente a 1/5 (um quinto) do
numero de docentes permanentes.

§1° - O Colegiado sera presidido pelo(a) seu(sua) Coordenador(a).

§2° - Metade do corpo docente permanente credenciado serd membro titular do
Colegiado. A outra metade serd composta de membros suplentes. Esses membros serao
escolhidos por seus pares.

§3° - A representacdo discente sera eleita pelas(os) mestrandas(os) regularmente
matriculadas(os) no Programa. Cada representante titular terd seu respectivo suplente.

Art. 32 - Caberd ao Colegiado:

| - Aprovar o Regimento Interno e suas alteragdes;

Il - Aprovar o curriculo do Curso e suas alteracdes;



Il - Definir critérios e mecanismos para credenciamento, descredenciamento e
recredenciamento de professoras (es);

IV- Indicar a Pré-Reitoria de Pesquisa, Pds-Graduacdo e Inovacdo (PROPPI), para
credenciamento das(os) professoras(es) que integrardo o corpo docente do Programa;

V - Aprovar a programacao académica das disciplinas do Programa;

VI - Aprovar o(s) plano(s) de aplicacdo de recursos postos a disposicdo do Programa pela
UFF ou por agéncias financiadoras, nos termos do Artigo 29, inciso VI, do Regulamento para
os Programas de Pés-Graduacgdo Stricto Sensu da UFF;

VII - Aprovar propostas de Convénios para serem apreciadas nas instancias devidas;

VIII - Aprovar a composi¢ao das Comissdes Examinadoras de Selegao de candidatas(os) ao
Programa;

IX - Aprovar Editais de Selecdo para o ingresso de alunas(os) no Programa, nos termos do
Artigo 12 do Regulamento para os Programas de Pds-Graduacao Stricto Sensu da UFF;

X - Homologar os Relatérios das ComissGes Examinadoras de Selecdo para admissdo de
candidatas(os) ao Programa;

XI - Decidir sobre aproveitamento de estudos, observado o disposto no Artigo 46 do
Regulamento para os Programas de Pds-Graduacdo Stricto Sensu da UFF;

XIl - Homologar os nomes das(os) orientadoras(es) e coorientadoras(es) de Trabalhos Finais
de Conclusdo de Curso, conforme definido neste Regimento Interno;

XIII - Definir o nimero maximo de orientandas(os) por docente, respeitando os parametros
da Area;

XIV - Aprovar a composi¢ao das Bancas Examinadoras de Trabalhos Finais de Conclusao de
Curso indicadas pelas(os) orientadoras(es);

XV - Aprovar a Comissdo de Bolsas do Programa;

XVI - Homologar a relagao de discentes em ordem de prioridade para a concessao de bolsas
de estudo, conforme julgamento realizado pela Comissao de Bolsas do Programa;

XVII - Avaliar os relatérios de acompanhamento de atividades das(os) discentes;

XVIII - Decidir sobre os pedidos de prorrogacdo de prazo de integralizagao do curriculo do
Curso, com base na avaliagdo dos relatérios de acompanhamento de atividades das(os)
discentes;

XIX - Julgar as decisGes do(a) Coordenador(a) do Programa, em grau de recurso, a ser
interposto no prazo improrrogdvel de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da ciéncia da decisao
ocorrida;

XX - Aprovar as indica¢des feitas pela Coordenacdo do Programa, nos termos do Artigo 72
deste Regimento Interno, bem como os pareceres emitidos pelas Comissdes referidas
nesse Artigo;

XXI - Propor ao Reitor, com aprovagao de 75% dos membros do Colegiado, a destituigcdo do
(a) Coordenador(a) do Programa;



XXII - Realizar autoavaliacao periddica do Programa;

XXIII - Aprovar as comissdes de reconhecimento de Diplomas, indicadas pela Coordenacao
do Programa, bem como os seus respectivos pareceres.

XXIV - Deliberar sobre as demais questdes previstas no Regulamento para os Programas de
Pdés-Graduacdo Stricto Sensu da UFF que ndo tiverem sido previstas neste Regulamento
Interno.

Art. 42 - As reunides ordindrias do Colegiado serdo mensais com calenddrio previamente
estabelecido.

Paragrafo Unico - As reunides extraordindrias serdo convocadas pela Coordenacdo do
Programa, ou mediante requerimento da maioria simples dos membros do Colegiado,
sempre com antecedéncia minima de dois dias Uteis, para tratar de assunto especifico.

Art. 52 - As decisGes ordindrias do Colegiado serdo aprovadas por maioria simples dos
presentes as reunides, ndo tendo o(a) Coordenador(a) e a(o) Subcoordenador(a) direito a
voto, exceto em caso de empate.

§1° - Maioria absoluta dos membros do Colegiado serd exigida para o credenciamento,
recredenciamento e descredenciamento das (os) professoras(es) permanentes do
Programa.

§2° - Maioria de 75% dos membros do Colegiado serd exigida para a mudanca do
Regimento Interno do Programa.

SECAO Il - Da Coordenagdo do Programa

Art. 6 2- O Programa serd administrado por uma Coordenagao, instancia executiva das
decisdes emanadas do seu Colegiado.

Art. 72 - A coordenagdo do Programa sera exercida por um(a) Coordenador(a) e um(a)
Subcoordenador(a), com titulo de Doutor ou de Livre Docente, eleitos(as) dentre os membros
do Colegiado e pertencentes ao quadro permanente desta Universidade.

§1° - O(A) Coordenador(a) e o(a) Subcoordenador(a) do Programa serdo eleitos(as) e
nomeados(as) por um mandato de 04 (quatro) anos, permitida uma recondugdo em
conformidade com o Regulamento Geral das Consultas Eleitorais da UFF.

§2° - O(A) Coordenador(a) e o(a) Subcoordenador(a) eleitos(as), de acordo com o
Regimento Geral da UFF, estarao subordinados(as) a Dire¢cdo da Unidade a qual o Programa
esta vinculado.

Art. 82 - Caberd a Coordenacgao do Programa:

| - Convocar e presidir as reunides do Colegiado do Programa;



Il - Coordenar as atividades didaticas do Programa;

Il - Dirigir as atividades administrativas da Coordenacdo do Programa;

IV - Elaborar a programacao académica e submeté-la a apreciacdo do Colegiado;

V - Propor os planos de aplicacdo de recursos e submeté-los a apreciacdo do Colegiado;

VI - Encaminhar e submeter ao Colegiado a composicao das Comissdes Examinadoras de
Selecdo;

VIl - Submeter ao Colegiado os Editais de Sele¢do para o ingresso de alunas(os) no Programa

encaminhados pelas Comissdes Examinadoras de Selegao;

VIl - Submeter ao Colegiado a composicdo das Comissdoes Examinadoras de Trabalhos
Finais de Conclusdo de Curso indicadas pelas(os) orientadoras(es);

IX - Delegar competéncia para a execucdo de tarefas especificas;

X - Indicar as comissGes encarregadas de analisar e dar parecer nos processos de
reconhecimento de Diplomas obtidos em InstituicGes estrangeiras, conforme Resolucdo do
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CEPEx) sobre a matéria;

XI - Decidir ad referendum assuntos urgentes da competéncia do Colegiado do Programa.

Art. 92 - O(A) Subcoordenador(a) substituird o(a) Coordenador(a) em suas faltas e
impedimentos e o(a) sucedera em caso de afastamento definitivo, se este ocorrer depois da
metade do mandato.

§1°- Se o afastamento ou impedimento do(a) Coordenador(a) se der no decorrer da
primeira metade de seu mandato, o(a) Subcoordenador(a) assumird a Coordenacao do
Programa e terd o prazo de 60 (sessenta) dias para convocar o Colegiado a fim de realizar
um novo processo eleitoral para indicagao do(a) Coordenador(a), na forma da legislagao
vigente.

§2° - Nas faltas e impedimentos do(a) Coordenador(a) e do(a) Subcoordenador(a), a(o)
Decana(o) do Colegiado assumira a Coordenag¢do do Programa.

§3° - Em caso de afastamento definitivo do(a) Coordenador(a) e do(a) Subcoordenador(a),
a(o) Decana(o), ao assumir a Coordenacdo do Programa, tera o prazo de 60 (sessenta) dias
para realizar a elei¢cao do(a) novo(a) Coordenador(a), na forma da legislacao vigente.

SECAO Il - Da Secretaria

Art. 10 - A Coordenacgado tera uma Secretaria, a ela subordinada, érgao executivo dos servigos
administrativos e técnicos, dirigida por um(a) Chefe de Secretaria, com atribuicdes definidas
em Norma de Servico, conforme determina o Artigo 35 do Regulamento para os Programas
de Pés-Graduacao Stricto Sensu da UFF.

CAPITULO 1l



Dos Curriculos

Art. 11 - O curriculo do Curso do Programa compde-se de disciplinas obrigatérias comuns,
obrigatdrias por area de concentracdo e optativas por linha de pesquisa.

Art. 12 - O curriculo e suas alteracdes serdo elaborados e aprovados pelo Colegiado do
Programa, encaminhados a PROPPI, para parecer técnico e posterior envio ao CEPEXx., visando
Sua aprovacao

Art. 13 - As disciplinas curriculares deverdo ser ministradas sob a forma de prelecées,
atividades praticas e/ou tedrico-praticas.

Art. 14 - As disciplinas serdo oferecidas conforme a Programacdo Académica do Curso.

Art. 15 - O Curso de Mestrado terd a duracdo minima de 15 (quinze) meses e maxima de 30
(trinta) meses, conforme o estabelecido pela Comissdo de Area da CAPES, incluindo eventual
periodo de trancamento de matricula a que a(o) mestranda(o) tem direito, de acordo com o
disposto nos Artigos 8 e 18 do Regulamento para os Programas de Pds-Graduacdo Stricto
Sensu da UFF expresso na Resolugdo CEPEx 498/2016.

Paragrafo Unico - Em caso de dificuldade de realizacdo do trabalho final em tempo util, o prazo
maximo estabelecido por este Artigo para conclusdo do curso podera ser excepcionalmente
prorrogado por mais 1 (um) semestre letivo, conforme prescreve o Regimento Interno do
Programa de acordo com o Paragrafo Unico do Art. 72 - da Resolug¢do 121/00 do CEP.

Art. 16 - A integralizacdo dos estudos, que dependera da comprovagdo da frequéncia e do
aproveitamento escolar, serd expressa em unidade de créditos.

Art. 17 - Cada unidade de crédito corresponde a 15 (quinze) horas de aulas.

Paragrafo Unico - Para obtenc¢do do grau de Mestre, a(o) mestranda(o) devera cumprir um
minimo de 51 (cinquenta e um) créditos, sendo 13 (treze) correspondentes a disciplinas
obrigatdrias comuns, 09 (nove) correspondentes a disciplinas obrigatérias por area de
concentragao, 02 (dois) correspondentes a disciplinas optativas por linha de pesquisa e 27
(vinte e sete) créditos dedicados a elaboracdao de um Trabalho Final de Conclusdo de Curso,
na forma descrita no Artigo 34 deste Regimento Interno, perfazendo um total de 765
(setecentos e sessenta e cinco) horas de Atividades Académicas.

CAPITULO IV

Do Corpo Docente



Art. 18 — As (Os) Professoras(es) do Programa deverdo atender as exigéncias do Conselho
Nacional de Educacdo, bem como serem credenciados pela PROPPI, por indicacdo do
Colegiado do Programa, utilizando os critérios estabelecidos por este Colegiado.

Art. 19 - O Corpo Docente do Programa deverd ser constituido por, no minimo, 75% de
docentes pertencentes aos quadros da UFF, conforme o que determina o Regulamento dos
Programas de Pés-Graduacdo da UFF.

Art.20 - O credenciamento tera validade por tempo estabelecido pelo Colegiado do Programa,
devendo o docente solicitar seu recredenciamento ou descredenciamento.-

Paragrafo Unico - As regras e condi¢cSes para recredenciamento serdo definidas por uma
comissdo especifica e aprovada pelo Colegiado do Programa.

CAPITULO V
Do Regimento Escolar
SECAO | - Da Sele¢do e da Admissdo

Art. 21 - O ingresso de mestrandas(os) ocorrera por meio de processo seletivo ou por processo
de transferéncia, realizado de acordo com a Programacado Académica do Curso e os Editais de
Selecdo e Transferéncia.

Art. 22 - Em época estabelecida pelo Colegiado do Programa, o(a) Coordenador(a)
encaminhara ao Colegiado da Unidade o Edital de Sele¢do das(os) Candidatas(os) ao Curso do
Programa, de acordo com o que estabelece o Artigo 12 do Regulamento para os Programas
de Pés-Graduacgao Stricto Sensu da UFF.

Art. 23 - Para ingressar no Curso de Mestrado Profissional a(o) candidata(o) a selegao devera
satisfazer as seguintes exigéncias:

| - Ter concluido curso de graduacao, devidamente reconhecido pelo MEC, validado ou
revalidado, em uma das seguintes areas: Licenciatura em Quimica; Licenciatura em Fisica;
Licenciatura em Ciéncias Bioldgicas ou Licenciatura em Pedagogia;

Il - Apresentar a documentacao discriminada no Edital de Sele¢do de candidatas(os) ao
Curso, incluindo o comprovante de pagamento de taxa para a inscricdao da sele¢dao, com
valor explicitado no Edital;

Il - Estar habilitado a cumprir as exigéncias especificas do Programa, explicitadas no Edital
de Selecdo de candidatas(os) ao Curso;

IV - Realizar exame de selecdo com etapas eliminatérias e classificatérias explicitadas no
Edital de Sele¢do para ingresso de alunas(os) no Programa;

V - Obter aprovacdo no exame e classificacdo dentro do niumero de vagas oferecidas no
Edital de Selecdo de candidatas (os) ao Curso.



SEGAO Il - Da Matricula

Art. 24 - A matricula da(o) candidata(o) no Programa esta condicionada a sua aprovacao e
classificacdo no Processo Seletivo.

Art. 25 - Poderd ser admitida matricula de mestranda(o) transferida(o) de outros Programas
de Pés-Graduacdo Stricto Sensu credenciados pela CAPES, desde que existam vagas e que a(o)
candidata(o) esteja habilitada(o) a cumprir as exigéncias especificas do Programa.

§1° - A transferéncia serd requerida junto a Coordenacdo do Programa e serd apreciada
pelo Colegiado, que se manifestara pelo deferimento ou nao do pedido.

§2° - No caso de ser concedido aproveitamento de estudos a(ao) mestranda(o)
transferida(o), as dispensas obedecerdo ao disposto no Artigo 30 deste Regimento
Interno.

SECAO Ill - Da Inscri¢do em Disciplinas

Art. 26 — A cada periodo letivo, a(o) mestranda(o) procedera a inscricdio em Disciplinas ou
outras Atividades Académicas, de acordo com a Programacdo Académica do Curso.

Paragrafo Unico- Poderdo ser aceitas inscricdes avulsas, em até trés disciplinas, de
licenciadas(os) em Fisica, Quimica, Ciéncias Bioldgicas ou Pedagogia, a critério do Colegiado
do Programa.

SECAO IV- Do Trancamento e Cancelamento

Art. 27 — A(O) mestranda(o) que ndo se inscrever em Disciplinas e/ou atividades académicas,
dentro dos prazos determinados pela Programacdo Académica do Curso, estara em
Trancamento Automadtico de Matricula naquele periodo letivo.

Art. 28 - A(O) mestranda(o) podera solicitar ao(a) Coordenador(a) do Programa, a qualquer
tempo, Trancamento de Matricula, devendo seu pedido ser devidamente justificado e
encaminhado ao Colegiado do Programa para deliberacdo da solicitacdo, obedecido o
disposto no Artigo 21 do Regulamento para os Programas de Pds-Graduacao Stricto Sensu da
UFF.

§1° - Nao havera Trancamento de Matricula para o primeiro periodo do Curso, salvo em
€asos excepcionais.



§2° - A(O) mestranda(o) podera permanecer em Trancamento de Matricula por, no
maximo, 6 (seis) meses, podendo este prazo ser revisto pelo Colegiado do Programa
mediante justificativa.

§3° - Terminado o periodo do trancamento, a(o) mestranda(o) devera solicitar ao(a)
Coordenador(a) do Programa, por escrito, a reabertura de sua Matricula.

Art. 29 - A(O) mestranda(o) terd sua Matricula cancelada:

| - Quando esgotar o prazo maximo fixado para a integralizacdo do curso, estabelecido nos
Artigos 15 e 16 deste Regimento Interno;

Il - Quando reprovado 02 (duas) vezes em uma mesma Disciplina do Curso ou Atividade
Académica;

Il - Quando ndo proceder pela segunda vez, consecutiva ou ndo, a inscricdo em disciplinas
e/ou atividade académica.

IV - Quando ndo atender as exigéncias do Programa em termos de frequéncia e/ou
rendimento nas Disciplinas e/ou Atividades Académicas do Programa.

V- Quando ndo proceder a reabertura de sua Matricula, conforme estabelecido no
paragrafo terceiro do Artigo 28 deste Regimento Interno.

VI- Quando ndo for aprovada(o) no exame de suficiéncia de idiomas, pela terceira vez.

SECAO V- Do Aproveitamento Escolar e de Estudos

Art. 30 - Poderdo ser aceitos, a critério do Colegiado do Programa, os créditos obtidos em
outros Cursos de Pés-Graduagdo Stricto Sensu credenciados pela CAPES no momento de sua
obtencao, relacionados a Disciplinas e/ou Atividades Académicas equivalentes as do Curso, na
proporcdo de até 1/3 (um tergo) do total de créditos do curriculo do Curso na UFF, excluidos
aqueles referentes ao Trabalho Final de Conclusao do Curso.

Paragrafo Unico - O limite de 1/3 mencionado podera ser ultrapassado no caso de créditos
provenientes de Disciplinas e/ou Atividades Académicas do préprio Programa.

Art. 31 — A(O) mestranda(o) devera integralizar o curriculo do Curso e atender as demais
exigéncias do Programa dentro do prazo estabelecido para a duragdo maxima do mesmo,
discriminado nos Artigos 15 e 16 do presente Regimento Interno.

Art. 32 - Os critérios de avaliacao do rendimento escolar serdo traduzidos por frequéncia e
atribuicdo de notas.

§1° - A frequéncia é obrigatdria, sendo consideradas(os) reprovadas(os) as(os)
mestrandas(os) que ndo obtiverem frequéncia correspondente a, pelo menos, 75%
(setenta e cinco por cento) da carga horaria da Disciplina e/ou Atividade Académica.



§2° - Os resultados finais decorrentes das avaliacdes realizadas durante as Disciplinas do
Curso serdo expressos por notas que vao de 0 (zero) a 10 (dez).

§3° - Serdo consideradas(os) reprovadas(os) nas Disciplinas do Curso as(os) mestrandas(os)
que obtiverem nota menor do que 6,0 (seis).

§4° - A expressdo do resultado final da avaliacdo observara, obrigatoriamente, a
indissociabilidade dos critérios estabelecidos nos paragrafos 1° e 2° deste artigo.

CAPITULO VI
Da Concessao de Titulos
SECAO | - Das Exigéncias
Art. 33 - S3o exigéncias para a obtencdo do titulo:

| - Integralizacdo curricular do curso;

Il - Aprovacdo em exame de suficiéncia da Lingua Inglesa.

Il - Cumprimento das demais exigéncias do Programa;

IV - Qualificacdo do Trabalho Final de Conclusdo do Curso;

V - Apresentacdo e aprovagdo do Trabalho Final de Conclusdo do Curso.

SECAO Il - Do Trabalho de Conclus3o Final do Curso

Art. 34 - Apds o cumprimento das exigéncias |, Il e lll do Art. 33 deste Regimento Interno, a(o)
mestranda(o) deve solicitar a Coordenag¢ao do Programa a Qualificagao do seu Trabalho Final
de Conclusao do Curso.

§1° - O Trabalho Final de Conclusdo do Curso é constituido por um texto dissertativo que
expresse as etapas empregadas em pesquisa sobre tema de ensino ou divulga¢ao da
Ciéncia e por um Produto Educacional produzido como resultado desta investiga¢do, nos
termos da Portaria Normativa N° 7/2009 da CAPES.

§2° - O Produto Educacional, de acordo com o Documento da Area de Ensino/CAPES de
24/10/2019, é compreendido como resultado de um processo criativo gerado a partir de
uma atividade de pesquisa, com vistas a responder a uma pergunta ou a um problema ou,
ainda, a uma necessidade concreta associada ao campo de pratica de ensino ou divulgacao
cientifica, podendo ser um artefato real ou virtual, ou ainda, um processo.

§3° - Sdo tipos de Produto Educacional, materiais didaticos/instrucionais, cursos e oficinas
de formacgdo profissional, programas de midia ou softwares de apoio a Escola ou a
ambientes de divulgac¢do e populariza¢do da Ciéncia.

Art. 35 - Para elaboracdo do Trabalho Final de Conclusdo do Curso, a(o) mestranda(o)
solicitara, até o terceiro més apds a sua matricula no Curso, de comum acordo com o(a)



Coordenador(a) do Programa, a designacdo de Professor(a) Orientador(a), dentre as(os)
docentes credenciadas(os) no Curso, cujo nome devera ser homologado pelo Colegiado do
Programa.

§1° - Poderd haver um(a) coorientador(a) ou um(a) segundo(a) orientador(a) para a
elaboracdo do Trabalho Final de Conclusdo do Curso desde que os nomes sejam
homologados pelo Colegiado do Programa.

§2° - A(O) mestranda(o) podera solicitar mudanca de Professor(a) Orientador(a), mediante
solicitacdo fundamentada, cabendo a decisdo final ao Colegiado do Programa.

§3° - O(A) Professor(a) Orientador(a) podera solicitar ao Colegiado do Programa, por meio
de uma justificativa, a interrupcao de sua atividade de orientacao.

SECAO Il - Do Exame de Qualificagdo do Trabalho de Concluséo Final do Curso

Art. 36 - A(O) mestranda(o) devera entregar na Secretaria do Programa o formulario de
solicitacdo de exame de qualificacdo, disponivel na pagina eletronica do Programa, ou envia-
lo por e-mail em formato .pdf, devidamente preenchido e assinado pela(o) mestranda(o) e
pelo(a) orientador(a), informando todos os dados da composicado da Banca de Qualificacdo do
Trabalho de Conclusdo Final do Curso.

Art. 37 - A Banca de Qualificagdo do Trabalho Final de Conclusdo do Curso deve ser composta
por dois(duas) professores(as) credenciadas(os) no Programa.

§1° - O prazo para a entrega do Trabalho Final de Conclusdo do Curso a Banca de
Qualificagdo é de até 27 meses apds o inicio do curso.

§2° - O Trabalho Final de Conclusdao do Curso, na forma impressa e com encadernagdo
simples, devera ser entregue pela(o) prépria(o) mestranda(o) a cada membro da Banca de
Qualificagao.

Art. 38 - Os membros da Banca de Qualificacdo realizardo, individualmente, a avaliagdo do
Trabalho Final de Conclusdao do Curso em um prazo que possibilite o Exame de Qualificagao
em até 30 dias apds o seu recebimento.

§1° - A Qualificagdo consistira em reunidao presencial dos membros da banca, mestranda(o)
e orientador(a), na qual, além de questionamentos e apresentacdo de sugestdes, os
membros da banca entregardo pareceres por escrito.

§2° - O agendamento da reunido de Qualificacdo devera ser feito pelo(a) professor(a)
orientador(a), em comum acordo com os membros da Banca de Qualificacdo e a(o)
mestranda(o).

§3° - Cabera ao(a) orientador(a) o registro da reunido em Ata, que juntamente com os
pareceres anexados, devera ser entregue a Coordenacado do Curso.



§4° - O prazo para a entrega da versao final do Trabalho Final de Conclusdo do Curso —
Dissertacao e Produto Educacional — devera ser tal que permita a realizacdo da defesa até
0 302 més do inicio da matricula da(o) mestranda(o) como aluna(o) regular no Programa.

SEGAO IV - Da Defesa Trabalho de Conclus3o Final do Curso

Art. 39 - A defesa do Trabalho Final de Conclusdo do Curso devera ocorrer até o 302 més do
inicio da matricula como aluna (o) regular no Mestrado.

Art. 40 - O tramite para a defesa do Trabalho de Conclusdo Final do Curso deve seguir o
Regimento Interno do Programa, acrescentando-se:

| - A solicitacdo para a defesa, pela(o) mestranda(o), deverad ser realizada somente apds o
Exame e atendimento aos pareceres dos membros da Banca de Qualificacdo;

Il - A solicitacdo da defesa devera ser realizada pela(o) mestranda(o) com o minimo de 30
(trinta) dias de antecedéncia da data desejada para o agendamento, respeitando o
calendario das reunides do Colegiado de Curso para homologacdo da banca;

Il - A(O) mestranda(o) devera solicitar o agendamento da defesa da Dissertacdo, por meio
de dois requerimentos — requerimento de Trabalho de Conclusdo Final do Curso e
requerimento de homologacao de defesa — disponiveis na pagina eletrénica do Programa;

IV- Os requerimentos referidos no inciso lll, devidamente preenchidos e assinados,
deverdo ser entregues na Secretaria do Programa, juntamente com a declaracdo do(a)
orientador(a), em modelo disponivel na pagina eletronica do Programa, informando que
o Trabalho de Conclusao Final do Curso esta em condig¢des de ser julgado;

V - E de responsabilidade da Secretaria do Programa a confeccdo das cartas convite e
encaminhamento a(ao) mestranda(o) para que sejam anexadas as cdpias do Trabalho
Final de Conclusdo do Curso e entregues aos membros da Banca Examinadora, inclusive
aos suplentes.

Art. 41 — A Banca Examinadora, indicada pelo(a) Professor(a) Orientador(a) ao Colegiado para
homologacao, devera atender as normas gerais da Universidade, previstas no Regulamento
para os Programa de Pds-Graduacgao Stricto Sensu da Universidade Federal Fluminense.

§1° - A Banca Examinadora do Trabalho Final de Conclusao Final do Curso sera composta
por, no minimo 3 (trés) membros, sendo, pelo menos, 2 (dois) Doutores, 1 (um) deles de
outra Instituicdo. Um dos membros da Banca deverd ser obrigatoriamente, o(a)
Professor(a) Orientador(a), ao qual cabera a Presidéncia da Banca.

§2° - Além do numero minimo de examinadores, haverd, obrigatoriamente, a indicacdo de
dois membros suplentes da Banca, obedecendo-se os critérios de Instituicdo de origem e
de titularidade.



Art. 42 - O Trabalho Final de Conclusdo do Curso, constituido por Dissertacdo e Produto
Educacional, deverd ser entregue aos membros da Banca Examinadora com no minimo 20
(vinte) dias de antecedéncia da data da defesa, em papel, conforme Regimento Interno do
Programa, e com o Produto Educacional elaborado em formato adequado as suas
especificacOes e, se possivel, em .pdf.

Art. 43 — A(O) mestranda(o) devera enviar para a Secretaria da Coordenacdo do Programa,
com no minimo 20 (vinte) dias de antecedéncia da data da defesa, cépia digitalizada da versao
do Trabalho Final de Conclusdo do Curso que foi entregue aos membros da Banca
Examinadora no formado .pdf.

Art. 44 - A reserva de sala para a defesa do Trabalho Final de Conclusdo do Curso e a
disponibilidade dos equipamentos multimidias necessarios cabera a Unidade Universitaria da
UFF em que ocorrerd o evento.

§12 - Sendo agendada a defesa no Instituto de Quimica, a Secretaria do Programa fard a
reserva da sala e disponibilizara os equipamentos oferecidos pelo Programa.

§22 - Quando a defesa for agendada para outra Unidade Universitaria da UFF, serad de
responsabilidade do(a) professor(a) orientador(a) providenciar a reserva da sala adequada
a realizacdo do evento, bem como todos os equipamentos necessarios para a dindamica da
apresentacdo e para a preenchimento da documentacdo final que formaliza a defesa.

Art. 45 - Durante a realizacdo da defesa, havera um(a) secretario(a) do Curso presente para
elaboracdo da ata de defesa e colaboracdo com a organizacdo dos tramites formais.

§19- Para que seja assegurada a presenca da(o) secretdria(o), a data da defesa e o seu local
de realizagdo devem ser submetidos a Coordenagao do Curso.

§29 - Excepcionalmente, ocorrendo uma situagao em que nao seja possivel a presenga da(o)
secretaria(o) no momento da defesa, fica o(a) professor(a) orientador(a) responsavel por
preencher e entregar na secretaria todos os documentos pertinentes a defesa no prazo
maximo de 3 (trés) dias.

Art. 46 - O Trabalho Final de Conclusdo do Curso sera julgado, pela Banca Examinadora, em
sessao publica.

Art. 47 - A duracao da Defesa pela(o) mestranda(o) serd em 40 (quarenta) minutos no minimo
e em 60 (sessenta) minutos no maximo.

Art. 48 - A arguicao pela Banca Examinadora serd de, no maximo, 30 (trinta) minutos para cada
membro titular.

Art. 49 - A Banca Examinadora, por maioria dos seus membros, decidira por meio de parecer
fundamentado, exarado na Ata da Sessdao nos moldes da Coordenacdo do Curso,
especificando-o como Aprovado sem restricdes; Aprovado condicionalmente ao cumprimento
de todas as modificacGes /recomendacdes sugeridas ou; Ndo Aprovado.



§12 - A Banca Examinadora poderd exigir modificacdes no texto do Trabalho Final de
Conclusdo do Curso e estipular prazo para sua reapresentacdo, escrita e/ou oral, desde que
dentro do tempo maximo a que tem direito a(o) mestranda(o) para a conclusdo do Curso.

§22 - A(O) mestranda(o), no caso de parecer Nao Aprovado, poderd requerer ao(a)
Coordenador(a) do Programa, com anuéncia do(a) professor(a) Orientador(a), nova defesa
do Trabalho Final de Conclusdo do Curso, uma Unica vez, num prazo maximo de até dois
meses, a contar da data da primeira defesa.

Art. 50- Apds a defesa, a(o) mestranda(o) devera entregar na Secretaria da Coordenacdo do
Programa, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, o material listado a seguir:

| - Declaracdo assinada pelo(a) orientador(a) confirmando que foram feitas todas as
alteracgdes sugeridas pela Banca Examinadora;

Il - 02 (dois) exemplares da versdo final do Trabalho Final de Conclusdo do Curso
(Dissertacdo e Produto Educacional), com a ficha catalografica e, folha de aprovacdo com
as assinaturas originais dos membros da Banca Examinadora, impressos e devidamente
encadernados, conforme modelo padrao da Grafica Universitaria da UFF.

Il - Copias digitalizadas da Dissertacdo, com a ficha catalografica e a folha de aprovacao
com as assinaturas originais dos membros da Banca Examinadora, e do Produto
Educacional, ambas em .pdf. Em se tratando de produto com formato especifico, deverdo
ser entregues a copia digital do produto nesse formato e uma descricio de suas
especificacbes em formato .pdf. Todos os arquivos devem ser entregues separados e
desbloqueados.

IV - 01 (um) formuldrio de autorizagao preenchido e assinado, para divulga¢do do Trabalho
Final de Conclusao do Curso no portal da CAPES.

Art. 51 — Um exemplar impresso do Trabalho Final de Conclusao do Curso sera encaminhado
para a Biblioteca Central do Valonguinho, enquanto que o segundo exemplar juntamente com
as copias digitalizadas da Dissertacdo, do Produto Educacional e de sua descri¢cdo, quando se
fizer necessaria, serdo arquivadas na Secretaria da Coordenacao do Programa.

Paragrafo Unico - A Coordenacdo do Programa, com a concordancia da(o) mestranda(o) e por
meio das cépias digitalizadas da Disserta¢dao e do Produto Educacional, reserva-se no direito
de divulga-los em seu site na Internet.

Art. 52- Os tramites apds a aprovacgao seguem o disposto no Regimento Interno do Programa.

SECAO V - Da Concessdo de Grau

Art. 53 - Cumpridas todas as exigéncias e formalidades necessarias a conclusdo do Curso, a(o)
mestranda(o) devera requerer a expedicdo do Diploma no Protocolo do Campus Universitario
ao qual o Programa é sediado, que protocolara o pedido e o encaminhard a Coordenacao do



Programa para que seja anexada a documentacdo pertinente da qual constardo
obrigatoriamente: histérico escolar da(o) mestranda(o); ata da Sessdo de Defesa do Trabalho
Final de Conclusdo do Curso, retornando o Processo, para posterior encaminhamento a
PROPPI

Paragrafo Unico - A PROPPI, depois de verificado o cumprimento da legislagdo vigente, emitira
Parecer Técnico, o qual sera encaminhado a Pré-Reitoria de Graduacdo, para emissdo e
registro do Diploma.
CAPITULO VII
Disposic¢des Finais

Art. 54- Ficam revogadas a Resolu¢cdo PPECN N° 02/2016 e a Resolug¢do N2 075/2018, sendo o
presente Regimento Interno vigente para todos as(os) mestrandas(os) matriculadas(os) neste
Curso.

Art. 55 - Os casos ndo contemplados por este Regimento Interno deverdo ser analisados
respeitado o disposto no Regulamento para os Programas de Pés-Graduacao Stricto Sensu da

UFF vigente.

Art. 56- Esta Resolugdo entrara em vigor na data da sua aprovacao.
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